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Smérnice SBD T Anec
¢. 1/2010

Pfedstavenstvo Stavebniho bytového druzstva Tfinec upravuje touto smeérnici
jednotny postup a pravidla pro zadavani zakazek na zajisténi oprav, rekonstrukci a
investic na objektech domovniho a bytového fondu objektd ve vlastnictvi a spravé
SBD Tfinec se sou€asnym zajiSténim co neobjektivnéjSiho a nejvhodnéjsSiho vybéru
nabidky.

Cl.1
Zakazky od 25 000,-K & do 50 000,-K & vé. DPH

U zakazek, u kterych vySe budouciho penézniho zavazku ze smlouvy ¢i objednavky
v&. DPH bude od 25 000,-K& do 50 000,-K& miize zamé&stnanec OUBF SBD (déle
jen ,zaméstnanec”) zajiStujici danou zakazku nebo prace rozhodnout po jejim
vyhodnoceni o pfimém zadani za cenu obvyklou v misté a Case plnéni. Zajisti
poptani minimalné u tfi firem, a to zejména firmy, které pro tyto prace byly
pfedstavenstvem SBD schvaleny.

Dodané cenové nabidky na danou praci musi byt archivovany min. 5 let na OUBF
SBD . Zaméstnanec sdéli na védomi vysi ceny dila (praci) a vybranou firmu
(zhotovitele) predsedovi dané samospravy a domovnikovi, ktefi vybér potvrdi svym
podpisem na kopii objednavky praci nebo na jednom vyhotoveni smlouvy o dilo.

V pripadé nepfitomnosti vySe uvedenych zastupcu samospravy toto maze ucinit dalsi
poveéreny ¢len samospravy.

Cl.2
Zakazky nad 50 000,- do 20 0 000,-Ké& vé. DPH

U zakazek, u kterych vySe budouciho penézniho zavazku ze smlouvy v¢. DPH
pfesdhne 50 000,-KE aZz do 200 000,-KE mulZe zaméstnanec zajiStujici danou
zakazku nebo prace rozhodnout o pfimém zadani za cenu obvyklou v misté a Case
plnéni, kdyZz poptd minimalné c&tyfi firmy o cenovou nabidku. Poptany budou
zejmeéna firmy, které pfedstavenstvo SBD pro tyto prace schvalilo.

Tento zaméstnanec predloZi tyto cenové nabidky s jejich vyhodnocenim a
zdivodnénim, v€etné navrhu firmy (zhotovitele) po projednani s domovnikem a
predsedou SA , k odsouhlaseni a podpisu predsedovi druZstva.

Po odsouhlaseni a podpisu pfedsedou druzstva, bude vystavena smlouva o dilo.
Tato bude nasledné predloZzena predsedovi a domovnikovi dané samospravy, coz
tito potvrdi svymi podpisy.

V pripadé nepfitomnosti vySe uvedenych zastupcu samospravy toto maze ucinit dalsi
povéreny ¢len samospravy.

Dodané cenové nabidky na danou praci musi byt archivovany min. 5 let na OUBF
SBD.



Cl.3
Zakazky nad 200 000,-Ké€ v€. DPH

U zakazek, u kterych vySe budouciho penézniho zavazku ze smlouvy v¢. DPH
presahne 200 000,-K& muze SBD (dale jen ,zadavatel“) uzavfit smlouvu o dilo jen
na podkladé provedeného vybérového Fizeni zajiSténého pisemnou poptavkou u
nejméné péti dodavatelskych firem (,zajemcu").

Cl.4
Finan éni prost redky

Pfed vypsanim vybérového fizeni musi pfislusny zaméstnanec SBD ovéfit, zda na
Uctu dlouhodobé pfijatych zaloh dané samospravy nebo domu je nalezité zajisténi
planované akce. V pfipadé nedostate¢nosti téchto prostfedku projedna prislusny
zaméstnanec SBD spolu se samospravou a zastupcem ekonomického Useku SBD
zajisténi potfebnych finanénich prostfedkd pro planovanou akci. Pokud bude tfeba
k zajisténi financnich prostfedkd souhlasu statutarniho orgdnu - predstavenstva,
bude takovy navrh predlozen zastupcem OUBF na nejbliz&i zasedani pfedstavenstva
a to formou pisemné Zadosti podepsané predsedou druzstva s vyjadienim
samospravy, EU a OUBF.

Cl.1
Zastoupeni SBD T Finec p Fi vyb érovém fizeni

Zadavatel je zastoupen pfi vybérovém fizeni prfedsedou druZstva, ktery vypiSe
vybérové fizeni, popfipadé vyzvu k pfedloZeni cenové nabidky na danou zakazku
nebo druh praci dle planu oprav.

Il

Cl.1
Zakladni podminky a kriteria pro vypsani vyb  érového Fizeni v SBD T finec

Zadavatel vypiSe vybérové fizeni na danou zakazku nebo druh praci dle planu oprav,
ve kterém budou ur€eny zakladni podminky a kriteria, které musi uchazec¢ splriovat.

A. VyhlaSeni vyb érového fFizeni.

Vybérové fFizeni, jeho podminky, popfipadé zmény a zruSeni vybérového fFizeni
vyhlaSuje zadavatel pisemnou formou a dle této smérnice.

Pfed vyhlaSenim vybérového fizeni podle této smérnice nesmi byt podminky
vybérového Fizeni uvefejnény jinym zplsobem a Zzadnym osob&m nesmi byt sdélen
jejich obsah.



B. ZpGisob zadani zakazky.
Na zakéazku vyhlaSuje zadavatel vybéroveé fizeni o nejvhodnéjsi nabidku.

Zadavatel je povinen vyhlasit vybérové fizeni, jestlize vySe budouciho penézitého
zavazku ze smlouvy v€etné DPH je nad 200.000,- K&.

Zadat praci bez vybérového fizeni nad 200 000,-K& v€etné DPH se nepfipousti.

C. Obsah podminek vyb érového Fizeni.

Nazev a adresa zadavatele, telefon, fax a e-mail zadavatele.
Misto a doba plnéni pfedmétu zakéazky.

Pozadavky na prokéazani kvalifikacnich pfedpokladu uchazedu.
Zpusob hodnoceni nabidek.

Zadavaci Ihuta pro realizaci pfislusné zakazky.

PoZadavky na jednotny zplsob zpracovani cenové nabidky véetné DPH, kde musi
byt zadavatelem vyzadan polozkovy rozpocet.

Lhdtu na zpracovani nabidky, ta nesmi byt kratSi nez 14 kalendarnich dna.
Misto pro podavani nabidek a dobu, v niz Ize nabidky podat i osobné.
Vymezeni pfedmétu plnéni zakazky vybérového Fizeni (SirSi specifikace).

Oznameni o dobé konani prohlidky mista pfedmétu plnéni zakazky, je-li to potfebné.

D. Lhita pro zpracovani nabidky.

Touto |hdatou se rozumi Ihdta, ve které Ize nabidky podavat. Tato Ihita nesmi byt
kratSi nez 14 kalendarnich dnt od vyhlaseni vybérového Fizeni.

E. Zpuasob podavani nabidek.

Nabidky se podavaji osobné nebo postou, v pisemné formé&, v uzavienych obalkach
oznacenych ,vybéroveé fizeni — neotvirat!®, nazvem akce a opatfenych na uzavieni
razitkem a podpisem uchazece.

Kazdy zajemce o vybérové fizeni muze podat pouze jednu nabidku.

Navrhy doslé po uvedené Ihuté nebudou brany v potaz.



F. Kvalifika €ni pFfedpoklady spl fiuje uchaze € o zakdzku v p Fipadé, Ze :

- m& platné pfislusné opravnéni pro podnikéni, je-li zvl4Stnimi pfedpisy stanoveno
(ZL, zapis v obchodnim rejstfiku apod.), v pfipadé praci na vyhrazenych technickych
zafizenich platné osvédc¢eni a opravnéni a je plné zpasobily k pravnim ukonum,

- na jeho majetek nebyl prohldSen konkurz nebo proti nému nebylo zahgjeno
konkurzni nebo vyrovnaci fizeni, nebo nebyl navrh na prohlaseni konkurzu zamitnut
pro nedostatek majetku Upadce nebo neni v likvidaci,

- nema v evidenci dani zachyceny nedoplatky nebo jiné pohledavky CR,

- nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoZz skutkovd podstata souvisi
s predmétem podnikani uchazece, nebo pro trestny ¢in hospodarsky nebo trestny €in
proti majetku,

- neni proti nému vedeno trestni stihani,

- nebyl v poslednich tfech letech disciplinarné potrestan podle zvlastnich predpisu
upravujicich  vykon odborné c&innosti, pokud tato €innost souvisi s pfedmétem
zakézky.

G. Prokazovani kvalifika €nich p redpoklad u.

Uchazec¢ prokazuje splnéni kvalifikacnich predpokladt uvedenych v &l. F dokladem
0 opravnéni k podnikani a ¢estnym prohlasenim.

Doklady opravnujici k podnikani mohou byt pfedlozeny ve stejnopisu s ovéfenim
jeho pravosti.

Bude-li uchaze¢ obeslan v daném roce do vybérového fizeni opakované na stejny
predmét VR, predlozi pouze Eestné prohlaseni a potvrzeni o trvani ¢innosti.

H. Dusledky nespln éni kvalifika €nich p fedpoklad u.

Neprokaze-li uchaze¢ néktery z kvalifikaénich predpokladi, muze ho zadavatel
vylougit z GCasti v dalSim jednani o zakazce. Rozhodnuti o vylouc€eni zadavatel
pisemné a sdéli vylou¢enému uchazeéi do 10-ti pracovnich dnd od rozhodnuti
zadavatele o jeho vylouceni.

CH. Zadavaci dokumentace.

Zadavaci dokumentaci je souhrn Udaju a informaci nezbytnych pro zpracovani
nabidky. Souc€asti zadavaci dokumentace jsou zejména technické podminky zakazky
uréujici pozadavky na material a jakost a technické vlastnosti pfedméta zakazky,
dale i projektova dokumentace pro pfisludnou préaci. Informace poskytne OUBF SBD
prislusnym zaméstnancem v daném oboru praci.



I. Postup p Fi pFijimani nabidek.

Zadavatel je povinen dorucenou nabidku predlozit nebo dorudit v zalepené obalce,
kdy obalka bude zfetelné oznacena napisem ,VYBEROVE RIZENI........................... -
NEOTVIRAT® a nazvem akce.

Nabidky, které budou doru€eny v rozporu s ustanovenim ¢&l. E, nesmi zadavatel
zaradit do vybéroveého fizeni.

VesSkeré doruCené nabidky musi byt zapsany v knize doslé poSty a eviduji se
vyhradné na sekretariatu predsedy druzstva s pridélenim porfadového disla. Zde
budou ulozeny do terminu prvni schlizky vybérové komise, kterou svolava zadavatel.
Jejich evidenci provadi sekretarka predsedy druzstva a v pfipadé jeji nepfitomnosti
jim povéfeny zaméstnanec.

K otevieni obalek musi dojit za uc€asti vybérové komise ve sloZzeni jmenovaném
predstavenstvem SBD.

J. Uéastnici otevirani obalek s nabidkami.

Vybérova komise v zakladnim sloZeni , jak je jmenovana predstavenstvem SBD.

K. Otevirani obalek s nabidkami.

Pfed oteviranim obalek s nabidkami pfeda zadavatel pfedsedovi vybérové komise
( povéfenému ¢lenovi VK ) obalky s nabidkami véetné seznamu s pofadovymi Cisly
nabidek.

Vybérova komise otevira obalky postupné podle poradového Cisla a kontroluje
Uplnost nabidky z hlediska poZadavk( zadavatele ve vyhldSenych podminkéch
vybérového fizeni. Jestlize komise po otevieni obalky zjisti, Ze nabidka neni
z hlediska vybérového fizeni Uplna, nabidku vyfadi z dalSiho posuzovani.

Vyfazeni nabidky oznami zadavatel u¢astnikim pisemné do 10 pracovnich dna od
otevieni obalky.

L. Protokol o otevirani obalek s nabidkami

O otevirani obalek s nabidkami komise sepiSe protokol, vnémz u kazdé nabidky
uvede Udaje oznamené Ucastnikiim zda nabidka vyhovéla nebo nevyhovéla kontrole
aplnosti. V pfipadé, Ze nabidka nevyhovéla kontrole Uplnosti, komise tuto skutec¢nost

(dGvod) uvede do protokolu.

V zaveéru protokolu komise uvede pocet nabidek, které byly zadavateli doru¢eny po
uplynuti Intty stanovené pro vybérové fizeni a asové udaje o jejich doruceni.

Protokol podepisuji pfitomni ¢lenové vybérové komise. Protokol se nezvefejiiuje a
prilohou je seznam nabidek. Kazdy ¢len vybérové komise obdrzi kopii protokolu.

Clenové vybérové komise parafuji vdechny listy nabidek s udanim ceny.



M. Jednéni vyb érové komise

Komise je schopna se usnaset pouze za pfitomnosti nejméné 3 ¢lenu jmenované
komise.

Komise posuzuje a hodnoti nabidky podle stanovenych postupl ve smérnici.
Clenové komise maji pravo vyjadfit svlj odchylny ndzor proti nazoru vétsiny v zapisu
o jednani.

Clenové vybérové komise a daldi Géastnici vyb&rového fizeni jsou povinni
zachovavat miCenlivost o zaleZitostech, o nichZz se dovédéli v souvislostech
s uskute¢nénym vybérovym Fizenim.

N. Postup vyb érové komise p i posuzovani nabidek

Komise v z&kladnim sloZeni zahdji svou €innost prevzetim nabidek.

Na z&kladé posouzeni z hlediska Uplnosti pfedloZzenych nabidek, kontrolované pfi
otevirani obalek s nabidkami a z hlediska obsahového spIinéni podminek vybérového
fizeni, komise navrhne vyrazeni nabidek, které uvedenym pozadavkim nevyhovély.

Toto rozhodnuti bude pfisluSnému uchazeci pisemné sdéleno do 10 pracovnich dnu.

Uchazeg, ktery byl z vybérového fizeni vyfazen, mize pozadat o sdéleni duavodu
jeho vyrazeni.

Jsou-li po posouzeni vSechny nabidky vyfazeny, zadavatel vybérové Fizeni zrusi a
toto pisemné oznami ucastnikim do 10 pracovnich dni od rozhodnuti zadavatele o
jeho zruseni.

O. Postup komise p Fi hodnoceni nabidek

Zadavatel prostfednictvim OUBF SBD pfeda po zpracovani nabidek pfedsedovi
vybérové komise pfislusné materialy k dané akci.

Po posouzeni téchto materialt, popfipadé vyfazeni nabidek dle této smérnice,
pFistoupi komise k hodnoceni zbyvajicich nabidek. Na zéakladé hodnoceni sestavi
komise pofadi jednotlivych nabidek.

Komise v zakladnim slozeni hodnoti nabidky podle pofadi kritérii stanovenych v této
smérnici.

P. Kriteria hodnoceni nabidek.

PoZadované kvalifika ¢€ni prfedpoklady

Nabidkova cena - Gplnost dle pozadavku ve VR.

PoZadavky na kvalitu, pouzity material, zkuSenosti s timto materialem
a technologicky postup.



Termin a délka pInéni zakazky.

Nabizena zéruka, pozarucni servis.

PoZadovany zpUsob Uhrady ceny za dilo.

Reference o firmé, dosavadni zkusenosti s firmou, tradice firmy, vzdalenost firmy.
Dosazitelnost firmy v pfipadé uplatnéni reklamaci a pozaru¢niho servisu.

DrZeni havarijni sluzby s ohledem na vzdalenost firmy.

DalS$i vécna a technicka kritéria dle UGvahy zadavatele (atesty materiald,
ISO9000,atd.), vySe pojistného pInéni z pojistné smlouvy uchazece a dalSi relevantni
kriteria dle uvazeni ¢lenu vybérové komise, kter4 zejména vyplyvaji ze zkuSenosti
jejich ¢lend.

R. Protokol o posouzeni a hodnoceni nabidek zejména  obsahuje :

Udaje o obsazeni komise v zakladnim sloZzeni.

Prehled nabidek s uvedenim pfislusného uchazece.

Vysledek posouzeni jednotlivych nabidek.

Seznam nabidek, které komise hodnotila.

Seznam nabidek, které komise po posouzeni navrhla k vyfazeni z vybérového fizeni.
Struény popis zpusobu hodnoceni jednotlivych nabidek.

Poradi nabidek sestavené podle vysledkd hodnoceni.

Protokol o posouzeni a hodnoceni nabidek podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové
komise.

S. Rozhodnuti o vyb éru nejvhodn éjSi nabidky

Komise je v této fazi schopna se usnaset pouze za pfitomnosti nejméné 3 clenu
jmenované komise a dvou zastupct prislusné samospravy (predseda SA a
domovnik). Je mozno akceptovat pfitomnost dalSich zastupct samospravy, ktefi
nemaji ve vybérové komisi hlasovaci pravo.

T. Oznameni o vyb éru nejvhodn é;jSi nabidky
Rozhodnuti o vybéru jedné nabidky , zakazky od 100.000,- K& do 200.000,- K¢&

véetn& DPH predklada OUBF pisemné& na védomi pfedstavenstvu, a to na jeho
nejblizsi zasedani.



Rozhodnuti o vybéru jedné nabidky, zakazky od 200.000,- K& vc€etné DPH
predkladad vybérova komise pisemné ke schvéleni predstavenstvu, a to na jeho
nejblizsi zasedani.

Zadavatel je povinen oznamit vSem uchazeclm, pokud nebyli z vybérového fizeni
vyfazeni, své rozhodnuti o vybéru nabidky do 10 pracovnich dnd od konani
vybérového Fizeni u zakazek do 200.000,- K¢ a do 10 pracovnich dnu od schvaleni
predstavenstvem u zakazek nad 200.000,- K¢&.

Uchaze¢, jemuz bylo sdéleno, Ze jeho nabidka byla vybrana, bude vyzvan
k pfedlozeni navrhu smlouvy o dilo.
U. Uzavreni smlouvy

K pfedloZeni navrhu smlouvy bude uchaze€ vyzvan pisemné s uréenim terminu
predlozeni.

v

S uchaze¢em, jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjSi, zadavatel uzavie
smlouvu o dilo, jejiz navrh od uchazece obdrzi v uréeném terminu.

Pokud nebude vybranym uchazeem smlouva predloZzend zadavateli v daném
terminu, bude kuzavieni smlouvy vyzvana firma, ktera se umistila jako dalSi
v poradi.

V. Archivace dokumentace o zadani

Zadavatel je povinen dokumentaci o zadani, v€etné podanych nabidek vSech
uchazecu uloZit po dobu nejméné péti let.

W. ZruSeni sout éze

Zadavatel ma moznost vybérové fFizeni zruSit, aniz by si toto pravo vyhradil
v podminkéch pro vybérové Fizeni, tehdy :

- jestlize v dasledku podstatné zmény okolnosti, za nichz bylo vybérové Fizeni
vyhlaSeno a které nemohl zadavatel predvidat, ani je nezplsobil, pominuly davody
pro pokracovani vybérového fizeni,

- jestlize tak rozhodne statutarni organ SBD — pfedstavenstvo.

Z. Komunikace mezi zadavatelem a uchaze ¢i

VeSkeré ukony zadavatele a uchazeCl ucinéné podle této smérnice musi mit
pisemnou formu.



V.
Obecna ustanoveni

1. Jmenovani a slozeni vyb érové komise

Stalym c&lenem komise a zaroven jejim predsedou je uréeny mistopredseda
predstavenstva SBD po dobu celého volebniho obdobi.

Vybérova komise je jmenovana na zasedani pfedstavenstva SBD.

Jmenovani ¢lenu vybérové komise je vzdy pro dany rok, ve kterém probiha vybérové
fizeni.

Vybérova komise bude pracovat v zakladnim sloZeni:
- mistopfedseda predstavenstva,
- dva zastupci organt SBD,
- jeden zastupce spravy SBD,
- kazdy z nich s pravem jednoho hlasu.

DalSimi ¢leny vybérové komise jsou zastupci prislusné samospravy, které se
vybérové fizeni tyk4, pficemz spole¢né maji jeden hlas.

2. Hlasovani ¢€lent vyb érové komise

Vybérova komise je usnaseni schopna za pfitomnosti nadpolovi¢ni vétSiny stalych
¢lent vybérové komise, a to pokud se jedna o otevirani obalek, posouzeni a
hodnoceni nabidek.

Vybérova komise pfi rozhodnuti o vybéru je usnaseni schopna v pfipadé pfitomnosti
nadpolovi¢ni vétSiny stalych ¢lenl vybérové komise a zastupce samospravy.

Hlasovani mize byt vefejné anebo tajné. Pfed samotnym jednanim vybérové komise
se Clenové rozhodnou pro zpasob hlasovani. Toto bude uvedeno zapsanim
v protokolu o vybérovém fizeni.

3. Rozhodovani o obesilani firem a ur ¢éeni uzsiho vyb éru firem pro vyb érové
Fizeni

Na konci kazdého kalendarniho roku, tj. v mésici prosinci, rozhodne vybérova komise
na svém zasedani o firmach, které budou obesilany v ramci daného roku do
vybérového Fizeni dle druhd praci. Tyto firmy budou zafazeny do seznamu, ktery
bude po celou dobu daného roku neménny a bude schvalen predstavenstvem SBD.

Pokud by bylo potfeba obeslat dalSi firmy mimo odsouhlaseny seznam, musi toto byt
odsouhlaseno  vybérovou komisi v zakladnim jmenovani a schvaleno
predstavenstvem SBD.

Vybérova komise v zakladnim sloZeni navrhuje pfedstavenstvu SBD ke schvaleni
uzsi  vybér firem pro nékteré zjednotlivych druht zakézek, které se po jejich
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schvéleni predstavenstvem (tendr) zac&asthuji vlastniho vybérového fizeni.
Obdobnym zplsobem je provadén vybér firem na servis a prlibéznou udrzbu, revize
a rekonstrukce elektroinstalace, pficemz vybér téchto firem je po schvéleni
predstavenstvem na stanovenou dobu konecny.

4. Termin vypsani vyb érového Fizeni
Vybérové fizeni bude zadavatelem vypsano pro pfislusny rok vzdy po schvaleni
Planu oprav, finanéniho zajisténi a seznamu firem pro rok, ve kterém ma vybérové

fizeni probé&hnout.

Mimo vySe uvedeny termin bude vybérové fizeni vypsano pouze ojedinéle a to dle
mimoradnych pozZzadavk( samospravy, pfipadné obvodové komise.

Podklady pro vypsani vybé&rového fizeni budou zpracovany OUBF SBD dle této

smeérnice.

V.
Zavére€na ustanoveni
1. Zadani zakazky bez vyb érového Fizeni
Provést pisemnou vyzvu jednomu zajemci k podani nabidky je pfipustné pouze
v pfipadé naléhavé potfeby, jde-li o ohroZeni Zivotld nebo zdravi lidi, havérii, pfirodni

katastrofu nebo hrozi-li Skody velkého rozsahu.

Toto rozhodnuti je plné v pravomoci predsedy SBD.

2. Aplikace sm érnice p Fi opravach podporovanych ze statnich prost  fedk

Tuto smérnici nelze plné aplikovat v pfipadé akci, kdy bude podana Zadost o dotaci
ze statnich prostfedkld. V téchto pfipadech musi byt provedeno vybérové fizeni
v souladu s obecné zavaznymi predpisy, jez se tykaji konkrétni formy statni podpory.

3. DalSi ujednani

Veskeré prace provadéné na domech SBD musi byt provadény firmami evidovanymi
na OUBF SBD nebo témi, které proSly vybérovym Fizenim.

ODI SBD mé obdobné prava a povinnosti vyplyvajici z této smérnice pro OUBF SBD,

pokud se jedna o zajiStovani zakazek, které dle platného organiza¢niho fadu SBD
TFfinec ma v naplni ODI SBD.
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Smérnice byla schvalend usnesenim pfedstavenstva SBD Tiinec 680/236/10 dne 5.
ledna 2010.

Smeérnice nabyva ucinnosti dnem jejiho schvaleni pfedstavenstvem SBD Tfinec.
Smeérnice nahrazuje smérnici €. 1/2004 Jednotny postup a pravidla pro zadavani

zakdzek na zajiSténi oprav, rekonstrukci a investic na objektech domovniho a
bytového fondu objektd ve vlastnictvi a spravé SBD Tfinec ve znéni jejich dodatkd.

Miroslav Guzdek v.r. Bronislav Kubiczek v.r.
predseda druZstva mistopfedseda druzstva

12



